
L'Astragale
RÈGLEMENT INTÉRIEUR

Vu le Code Général des collectivités territoriales notamment ses articles L 2211-1, L 2212-1 et 
L 2212-2 ;

Vu la loi n° 76-616 du 9 juillet 1976 relative à la lutte contre le tabagisme modifiée par la loi Evin 
n° 91-32 du 10 janvier 1991 ;

Vu le décret n° 92-478 du 29 mai 1992 fixant les conditions d’application de l’interdiction de fumer 
dans les lieux affectés à un usage collectif modifié par le décret n° 2006-1386 du 15 novembre  
2006 fixant les conditions d’application de l’interdiction de fumer dans les lieux affectés à l’usage 
collectif ;

Vu la  délibération du Conseil  municipal  du 10 juillet  2008 adoptant  le  règlement  intérieur  de 
l’équipement ;

Considérant,  qu’il  y  a  lieu  d’apporter  ponctuellement  pour  le  confort  des  utilisateurs,  des 
aménagements au règlement intérieur de ce complexe ;

Le Conseil Municipal, lors de sa séance en date du 10 décembre 2024, adopte le 
règlement d’utilisation modifié de l’Astragale.

       Préambule

L'Astragale est une structure à gestion municipale au service de tous, destinée à recevoir des manifestations 
à caractère familial, convivial ou professionnel. Elle est composée de deux espaces indépendants, à louer 
ensemble ou séparément. 

Son accès est lié à l'acceptation, par les utilisateurs, du présent règlement intérieur dont l'objectif est de 
veiller au respect des installations, de l’ordre et à une bonne cohabitation entre tous.

       Article 1 - Le gestionnaire

La commune de Cournon-d’Auvergne, représentée par son Maire ou l’élu(e) ayant reçu délégation, est seule 
gestionnaire et décisionnaire en matière d’attribution ou de réservation de l'Astragale. Elle se réserve une 
priorité d’utilisation des différents espaces, notamment en cas de circonstances exceptionnelles ou de force 
majeure. 

       Article 2 - Les utilisateurs

Les  salles  de  l'Astragale  peuvent  être  louées  aux  particuliers,  associations,  comités  d’entreprises, 
entreprises, quelque soit leur adresse. Chaque organisme utilisateur doit être représenté par une personne 
physique qui sera seule interlocutrice. L’Astragale ne peut pas être louée à une personne mineure.

Pour  toutes  les  associations  (à  l’exception  des  comités  d’entreprises)  et  organisations  politiques  ou 
syndicales, les espaces sont mis à disposition uniquement du lundi au jeudi inclus. 
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       Article 3 - Les locations

Les locations sont d'une durée minimum de 24h à partir de 8h. La location de l'Astragale est soumise à la 
signature préalable d'une demande de réservation des espaces et entraîne le paiement d'une redevance 
dont le montant est fixé chaque année par délibération du Conseil municipal. 

Toute sous-location est strictement interdite, sous peine d'annulation immédiate de l’autorisation, sans 
préjuger des poursuites pénales éventuelles auxquelles s’exposent les contrevenants,  ainsi  que d’une 
retenue de caution d’un montant de 800 €.

L'Astragale peut être louée tous les jours y compris les jours fériés sans supplément de prix. Toutefois pour la 
période du 24 au 25 décembre et celle du 31 décembre au 1er janvier, le gestionnaire impose la location de 
l'espace 2 ou de l'intégralité de la structure à un seul utilisateur et pour une durée minimale de 2 jours. 
L'espace 1, seul, n'est pas louable à ces dates.

La location de l'Astragale pour l'organisation d’événements étudiants (soirées, galas, remises de diplômes,  
etc.) est conditionnée par la remise en état de la salle par une société de nettoyage. Le bon de commande  
pour la réalisation de cette intervention sera requis pour toute validation de réservation.

       Article 4 - Les tarifs de location

Les tarifs de location sont fixés et réévalués chaque année civile par délibération du Conseil Municipal. 
Différents barèmes sont proposés en fonction du ou des espace(s) réservé(s), du type d'utilisateur et de son 
lieu de résidence. La grille tarifaire de l'Astragale est disponible en Mairie ou sur le site Internet de la ville :  
www.cournon-auvergne.fr.

Pour l'organisation de réception de mariage, un « forfait mariage » à prix préférentiel est proposé avec une 
location  de  trois  jours  consécutifs  du  vendredi  au  dimanche  sous  réserve  de  présentation  de  pièces 
justificatives (bons de commandes de robe de mariée, traiteur, certificat de mariage, etc.).

Les espaces de l’Astragale sont louables  sur une longue durée. Un tarif dégressif est appliqué dès 4 jours 
consécutifs de location. Des devis peuvent être fournis par le gestionnaire sur simple demande.

Les locations aux organismes politiques ou syndicaux domiciliés à Cournon-d'Auvergne n'engendrent aucun 
paiement de redevance, dans la limite d'une location de deux jours maximum par an.

       Article 5 - Les demandes de réservation 

Un dossier de demande de réservation doit être constitué par l'utilisateur puis soumis au gestionnaire. Les  
différents formulaires sont disponibles, en Mairie, à la Maison des Associations ou sur le site Internet de la 
ville : www.cournon-auvergne.fr

Le dossier complet de demande de réservation doit obligatoirement comporter :
 la  demande de réservation de  salle  mentionnant  la  ou  les  dates  de  location,  l'objet,  les  heures 
d’occupation, une estimation du nombre de personnes, ainsi que les nom, prénom, adresse et numéro(s) 
de téléphone de l'utilisateur ou de l'organisme qu'il représente ;
 un acompte de 50 % du montant total de la location ;
 un Relevé d’Identité Bancaire ;
 une copie de la pièce d’identité ;
 un justificatif de domicile récent ;
 le coupon d'acceptation du présent règlement intérieur dûment complété et signé ; 
 une attestation d’assurance responsabilité civile ;
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et le cas échéant :
 un justificatif de mariage dans le cas d'un "forfait mariage" ;
 le bon de commande d’une société de nettoyage, préalablement validé par l'utilisateur, dans le cas 
d'un événement étudiant.

Toutes les pièces constituant le dossier de demande de location ainsi que les chèques de caution doivent  
être au nom de l'utilisateur.

Aucune option ne peut être prise. Seul les dossiers complets, transmis au plus tard 30 jours avant la date  
d’utilisation souhaitée, peuvent être acceptés. Passé ce délai, le gestionnaire se réserve le droit de refuser la 
location.

La réservation de l'Astragale n'est définitivement acquise par l'utilisateur qu'après réception, par ce dernier,  
du courrier de confirmation signé par le gestionnaire.

  Article 6 - Les encaissements

L'utilisateur peut s’acquitter du montant de sa réservation par chèque libellé à l'ordre du Trésor Public, par  
virement bancaire ou bien par carte bancaire.

Les encaissements (acomptes, soldes, location de tables rectangulaires supplémentaires) s'effectuent au 
moyen d'une régie de recettes et contre remise de quittances.

L'utilisateur s'engage à régler le solde  de sa location, auprès du régisseur de l'Astragale, au plus tard 30 
jours avant le début de sa location.

       Article 7 - Le matériel disponible 

Outre la réservation de la salle, les tarifs de location comprennent, pour chaque espace, dans la limite de  
leur capacité, le matériel suivant :

 des tables rondes diamètre 1,50 m d'une capacité de 8 personnes : 12 dans l'espace 1 et 22 dans 
l’espace 2 ;
 des chaises pliantes en tissu : 96 dans l'espace 1 et 176 dans l'espace 2 ;
 une sonorisation d'appoint : amplificateur, enceintes, lecteur CD, micro ;
 un vidéo projecteur et un écran : branchement ordinateur ou lecteur DVD ;
 une estrade fixe de 12m² dans l'espace 1 et de 24 m² dans l'espace 2 ;
 du matériel de cuisine : chambre froide, étuve, plaques électriques, plans de travail inox, plonge et 
machine à glaçons. La salle n'est pas équipée de vaisselle, ni de lave-vaisselle. 

Le matériel prévu dans les cuisines sert uniquement à réchauffer  les aliments, aucun ne permettent la 
cuisson de ces denrées.

Les tables et les chaises ne se trouvant pas systématiquement dans les espaces, l'utilisateur doit retourner  
au minimum trente jours avant la date de location la fiche technique de demande de matériel, dûment  
complétée et signée.  La quantité de matériel mise à disposition de l'utilisateur ne saurait excéder les 
capacités d’accueil des espaces.

Des tables rectangulaires (1,50 x 0,80 m) au nombre de 3 dans l’espace 1 et 7 dans l’espace 2, ainsi que des 
mange-debout (diamètre 84 cm, hauteur 1,10m), et leurs nappages noirs ou blancs au nombre de 5 maximum 
par espace peuvent être louées en supplément. Le tarif est fixé par délibération du Conseil municipal. La 
réservation de tables rectangulaires engendre la signature par l'utilisateur d'un bon de commande qui devra 
être retourné accompagné d'un chèque du montant total  de la location, à l'ordre du Trésor Public,  au 
minimum trente jours  avant  la  date de location.  Dans le  cadre du « forfait  mariage »,  elles  sont  mises 
gracieusement à disposition.
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L'ensemble du matériel est vérifié avant chaque location. Le gestionnaire se dégage de toute responsabilité 
en cas de panne éventuelle pouvant intervenir sur le matériel électrique pendant les locations.

Le matériel présent dans les lieux ne doit en aucun cas quitter la salle.

Le matériel de sonorisation mis à disposition des utilisateurs est un équipement d'appoint. Il ne constitue 
en aucun cas un équipement profession  nel. Le   gestionnaire ne peut être tenu pour responsable en cas   
d'incompatibilité avec le matériel apporté ou loué par l'utilisateur.

La connexion WIFI dans la salle est gratuite. Le code d’accès est disponible dans l’armoire sonorisation de 
chaque espace. 

L’ouverture ou la fermeture des cloisons mobiles est à préciser minimum 30 jours à l’avance. Les cloisons  
resteront dans la position définie sur la fiche technique pendant toute la durée de la location.

       Article 8 - La caution

Au plus tard 30 jours avant la manifestation, l'utilisateur devra remettre au gestionnaire deux chèques de  
caution, non encaissés, d'un montant respectif de 800 € (huit cents Euro) et 1 200 € (mille deux cents Euro),  
à l’ordre du Trésor Public. 

Ces chèques devront obligatoirement être émis par le signataire du dossier de location et non par une 
tierce personne. 

La caution est rendue en intégralité par courrier après la manifestation si aucune observation n’est faite  
quant à l’état de l’espace loué, lors de l'état des lieux de sortie.

En cas de dégradations ou de manquements au ménage :

 si les dégradations constatées sont inférieures au montant de la caution,   les frais seront évalués et 
facturés à l'utilisateur. La Commune émettra un titre de recettes du montant de la facture. Dès 
règlement par l'utilisateur, les chèques de caution seront restitués à ce dernier par courrier ;

 si les dégradations constatées sont supérieures au montant de la caution  , celle-ci sera encaissée et 
un titre de recettes du montant de la différence sera émis par le gestionnaire. L'utilisateur devra 
s'en acquitter dans les plus brefs délais.

       Article 9 - Les états des lieux 

Avant et après chaque utilisation de l'Astragale, des états des lieux seront établis et signés par l'utilisateur 
en personne et un agent communal représentant le gestionnaire.

Le gestionnaire se réserve le droit de fixer les horaires des états des lieux en fonction de l'occupation de la  
salle.

A  l’entrée  dans  les  lieux,  l'utilisateur  vérifie  que  l’équipement  mis  à  sa  disposition  est  conforme  aux 
conditions qui ont été fixées dans le dossier de réservation et signale toute anomalie.

Le badge d'ouverture de la salle est remis uniquement lors de l’état des lieux d’entrée. En cas de perte ou de 
dégradation  du  badge,  l'utilisateur  devra  procéder  à  son  remboursement  conformément  au  tarif  fixé 
annuellement par délibération du Conseil municipal.

En cas d’absence de l’utilisateur lors de l'état des lieux de sortie, le représentant du gestionnaire sera seul 
juge quant à l'état général de la salle et aucune contestation ne sera possible. Les objets qui seront trouvés  
seront remis à la Police Municipale qui les restituera à l'utilisateur sur simple demande.
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      Article 10 - Les visites de l'Astragale
Les visites de l'Astragale ont lieu sur rendez-vous. Toute prise de contact doit se faire auprès de la régisseuse 
en contactant la Maison des Associations au 34, place Joseph Gardet – 63800 Cournon-d'Auvergne ou bien 
au 04.73.77.00.30.
Les rendez-vous pour une première visite des espaces sont prioritaires.

       Article 11 - La capacité d’accueil des espaces

La capacité d'accueil maximale de la salle 1 est de 96 personnes assises autour de tables rondes ou 138  
personnes debout sans table ni chaise dans la salle.

La capacité d'accueil maximale de la salle 2 est de 176 personnes assises autour de tables rondes ou 226  
personnes debout sans table ni chaise dans la salle.

Pour des raisons de sécurité, il est impératif de respecter la capacité maximum. En cas de dépassement, la 
responsabilité personnelle de l'utilisateur sera engagée. 

       Article 12 - La responsabilité

Lors  de  l’occupation  de  la  salle,  la  présence  de  l'utilisateur  est  requise.  Il  prend  les  dispositions  de  
surveillance et de protection nécessaires. Tout dommage, dégradation, perte ou vol constaté sur les biens 
communaux mis à disposition à l'Astragale engage la responsabilité de l'utilisateur. Ce dernier est aussi 
responsable  des  accidents  résultant  de  l’utilisation  des  installations  tant  à  l’égard  du  public  que  des 
participants, à quelque titre que ce soit, pendant toute la durée de sa location.

L’utilisateur se doit de respecter les consignes de sécurité, le nombre maximum de personnes admises dans  
chaque espace tel qu’il est indiqué sur la fiche technique de demande de matériel et le présent règlement. 
En cas de manquement, la responsabilité personnelle de l'utilisateur est engagée. 

Il est recommandé de ne pas laisser d'objets de valeur dans la salle ou dans les véhicules sur le parking.  
En aucun cas le  gestionnaire ne saurait  être tenu pour responsable des vols,  des pertes d’objets  dans  
l’enceinte de l'Astragale ou des dégâts qui seraient causés aux véhicules sur le parking pendant les locations. 

Il  est  rappelé  aux  utilisateurs  organisant  des  événements  publics  qu'une  demande  d'autorisation 
d'ouverture de débit temporaire de boissons doit être formulée en Mairie au plus tard un mois avant la  
manifestation. En cas de diffusion musicale, les utilisateurs devront effectuer une déclaration auprès de la 
SACEM. En cas de manquements à ces obligations, le gestionnaire ne pourra être tenu pour responsable.

       Article 13 - Les assurances

Pour bénéficier de l’Astragale, l'utilisateur doit obligatoirement souscrire une assurance responsabilité civile  
auprès  d’une  compagnie  d’assurance  notoire  afin  de  garantir  les  biens  qui  lui  sont  confiés  (mobilier, 
matériel, bâtiment, etc.) pour l’ensemble des risques qu’il peut encourir du fait de la location, notamment  
les risques d'incendies, d'explosions, de dommages électriques, de dégâts des eaux, de vols, de bris de glace 
et de vandalisme.

Une attestation doit être présentée au plus tard 30 jours avant la manifestation. En cas d'absence de ce 
document, la location sera annulée et l'utilisateur sera redevable du solde de la location. 

Lorsque l'utilisateur fait appel à des prestataires extérieurs tels que traiteur, DJ, orchestre, etc., celui-ci doit 
s’assurer qu'ils sont répertoriés au registre du commerce et des sociétés et qu’ils ont en leur possession une  
attestation de vérification du matériel de cuisson pour accéder à l’espace le jour de la location. 
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       Article 14 - Le matériel extérieur à la salle

Toute  installation  de  matériel  autre  que  celui affecté par  la  commune  nécessite  une  autorisation 
préalable du gestionnaire de l’Astragale.

L’emploi  de  petits  appareils  électriques  mobiles  pourra  être  autorisé  après  avis  du  loueur  dans  les  
conditions fixées aux articles GC 16 et GC 17 du règlement de sécurité contre les risques d’incendie et de 
panique (arrêté du 25 juin 1980 modifié). 

Les prestataires de services, intervenant sur le site pour le compte d'un utilisateur, doivent impérativement 
brancher leur camion et leur matériel aux endroits prévus à cet effet. Il  leur est interdit de tourner sur  
groupe et/ou sur moteur. Leur matériel doit obligatoirement être déménagé avant l’horaire d’état des lieux 
de sortie fixé par le gestionnaire. 

       Article 15 - Les mesures de sécurité

D’une manière générale, l'utilisateur doit veiller à ce qu’aucune activité dangereuse ne s’effectue dans les 
locaux. 

Il s’engage à respecter les dispositions légales et réglementaires en matière d’hygiène et de sécurité. Il devra 
s’assurer que : 

 les portails des terrasses restent obligatoirement et impérativement ouverts pour des raisons de 
sécurité incendie pendant toute la durée de l’utilisation, 
 l’accès prévu pour les secours soit libre de tout obstacle, 
 les issues de secours restent visibles et libres, 
 les installations électriques ne soient en aucun cas modifiées ou surchargées, 
 en cas d’utilisation de bougies, celles-ci soient fixées sur des supports stables et ininflammables,
 l’utilisation du gaz est interdite à l’intérieur des salles.

En cas de sinistre, l'utilisateur doit respecter les consignes de sécurité, notamment : 
 alerter les pompiers (18) ;
 prendre toutes les mesures indispensables pour éviter la panique ;
 assurer la sécurité des personnes ;
 prévenir l’élu(e) d'astreinte au 06 84 95 64 00.

En cas d’urgence, dans chaque hall d’entrée, un téléphone rouge est à la disposition des utilisateurs. Son 
utilisation est limitée aux numéros préprogrammés : pompiers, police et élu(e) d'astreinte. 

       Article 16 - L'ordre

L’utilisateur de l’espace veille à éviter les nuisances sonores. Il garantit l’ordre tant sur place, qu’aux abords 
de la salle et sur les parkings. Le gestionnaire ne peut être tenu pour responsable du comportement des 
utilisateurs et de ses convives.

Les tirs de feux d’artifice de toutes catégories sont strictement interdits dans les terrasses privatives et 
aux abords de l'Astragale.

Les animaux même tenus en laisse ne sont pas admis dans la salle et dans les terrasses privatives.

 Il est rappelé aux utilisateurs qu'il est strictement interdit de :
 fumer à l'intérieur des espaces ou d'user de substance illicite ;
 utiliser des pétards, fumigènes, machines à mousse ou à fumée ;
 dormir dans l'enceinte de l'Astragale ;
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 fixer  des  éléments  avec  des  punaises,  pointes,  clous,  pitons  ou  adhésifs  sur  les  structures 
porteuses,  la charpente, les murs, les portes et les sols ;

 pénétrer dans l’établissement en tenue indécente ;
 projeter des corps étrangers sur les plafonds et les murs ;
 procéder à de l’affichage, distribuer des prospectus, ou d’en laisser dans les espaces ;
 uriner sur les murs et dans le jardin ;
 écrire ou taguer les murs ;
 jouer au ballon ;
 échanger le matériel de la salle 1 et de la salle 2 
 utiliser un barbecue à l’intérieur comme à l'extérieur sur les terrasses privatives ;
 utiliser un appareil de sonorisation sur les terrasses privatives ;
 utiliser des rollers, skateboards, trottinettes, bicyclettes, mobylettes et scooters dans les espaces ou 

sur les terrasses privatives ;
 commettre tout autre acte ou comportement pouvant porter atteinte à la sécurité des personnes 

ou des biens.  

En cas de location simultanée des espaces à deux utilisateurs différents, il convient de préciser que le  
respect mutuel entre utilisateurs est de rigueur pour le bon déroulement de chaque événement. Chaque 
utilisateur est prié de rester dans l’espace qui lui est imparti et devra tout mettre en œuvre pour ne pas 
déranger l'autre.

En cas de manquement à l’article 16, la totalité de la caution pourra être retenue par décision municipale. 

       Article 17 - La propreté et le respect de l'environnement

L'utilisateur doit rendre la salle et ses annexes soit les cuisines, vestiaires, sanitaires, terrasses privatives  
dans un parfait état de propreté. Il doit aussi veiller à la propreté du parking et du local poubelles attenant à  
la salle. 

L'utilisateur peut faire appel à une société de nettoyage de son choix pour la remise en état de la salle  
(obligatoire pour les événements étudiants). Il doit alors s'assurer que le matériel utilisé par son prestataire 
est adapté aux différentes surfaces de la salle (carrelages et sols en linoléum). En cas de dommages causés 
par  le  prestataire,  l'utilisateur  sera  tenu  pour  seul  responsable  par  le  gestionnaire.  L’utilisateur  doit 
surveiller que son prestataire de nettoyage aura fini la remise en état de la salle avant l'heure d’état des 
lieux de sortie fixée par le gestionnaire.

Une vérification complète est effectuée lors de l'état des lieux de sortie. Si le site n’est pas rendu dans l’état 
où l'utilisateur l’a trouvé, le gestionnaire peut faire procéder au nettoyage aux frais de l’utilisateur et retenir 
la caution, voire facturer plus si nécessaire. 

Les mégots de cigarettes doivent être ramassés ou mis dans les cendriers disposés devant chaque entrée.  
Les déchets doivent être vidés et  triés dans les bacs prévus à cet effet.  Pour les déchets en verre,  un 
conteneur est à disposition sur le boulevard en contrebas de la salle.

D'une manière générale, l'utilisateur s'engage à faire preuve d’un comportement citoyen, en particulier en 
matière de respect de l’environnement : utilisation raisonnée de l’éclairage et de l’eau, rejet des eaux usées 
exclusivement dans les éviers, tri sélectif des déchets, etc.

L'utilisateur doit apporter le matériel nécessaire au nettoyage des lieux, aucun matériel de ménage ni  
produits d’entretien étant disponibles à l’Astragale.

Avant de quitter les  lieux,  l'utilisateur s’assure de l’absence de tout  risque d’incendie,  d’inondation ou 
d’intrusion. Il procède à un contrôle de l’espace, de ses abords et vérifie en particulier que les lumières sont  
éteintes, les portes et les fenêtres closes, les robinetteries et les issues de secours fermées. 
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       Article 18 - Les conditions d'annulation

L'utilisateur, contraint d’annuler sa réservation, informe le gestionnaire par courrier. L’acompte versé à la 
réservation et encaissé par la Commune sera perdu pour l'utilisateur. 

Si l’annulation intervient moins de 30 jours avant l’événement, l'utilisateur sera redevable du solde de la  
location, sauf cas de force majeure justifié par des documents officiels.

Un report de location peut être consenti par le gestionnaire, uniquement au cours de la même année civile, 
en  fonction  de  la  disponibilité  de  la  salle  et  sous  réserve qu'une  demande  écrite  soit  formulée  par 
l'utilisateur au plus tard 30 jours avant la date de location initiale. Dans ce cas, un nouveau dossier de  
location doit être constitué et soumis au gestionnaire. Le report de location n'est définitivement acquis 
qu’après réception par l'utilisateur du courrier de confirmation signé par le gestionnaire.

Le gestionnaire se réserve la possibilité d’annuler une réservation en cas de circonstances exceptionnelles.  
Dans cette hypothèse, l'acompte déjà versé et encaissé sera remboursé mais aucune indemnité ne sera due 
de la part du gestionnaire.

       Article 19- Les réclamations et litiges

Les réclamations seront formulées par écrit à : 
Monsieur le Maire
Hôtel de Ville
BP 158 
63804 Cournon-d'Auvergne Cedex 

Tout litige qui ne trouverait pas de solution amiable, relève de l’appréciation des juridictions compétentes. 

       Article 20 - Modification du règlement intérieur

Le Conseil Municipal se réserve le droit de modifier ou de rectifier sans préavis le présent règlement. 

  Article 21 - Contacts

En cas  de  problème majeur  sur  le  site  de  l’Astragale,  l'utilisateur  doit  contacter  l’élu(e)  d'astreinte  au  
numéro affiché dans la salle. 

Pour toute réservation ou renseignement merci de vous adresser à : 

Service Vie associative / Animations de ville
Maison des Associations 
34 Place Joseph Gardet 
63800 Cournon d’Auvergne 

Tél. : 04.73.77.00.30 
Fax : 04.73.77.08.67 
Courriel : asso-manif@cournon-auvergne.fr
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